
 

ใบความรู้ที ่4-5  หน่วยการเรียนที ่4 

รหัสวชิา 2001- 0001 วชิาคอมพวิเตอร์เพือ่งานอาชีพ ระดับ ปวช. 1  จ านวน 2 หน่วยกติ 

ช่ือหน่วย    การสร้างกราฟและการพมิพ์ออกทาเคร่ืองพมิพ์ จ านวน        3            ช่ัวโมง 

ช่ือเร่ือง               การสร้างกราฟและการพิมพอ์อกทาเคร่ืองพิมพ ์ จ านวน        1            สัปดาห์ 

 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1.มีความเขา้ใจในการสร้างกราฟจากตารางขอ้มูลได ้
2.สามารถแทรกไฟลรู์ปภาพ-ภาพคลิปอาร์ตได ้
3.สามารถสร้างรูปภาพดว้ยรูปทรงส าเร็จรูปได ้
4.สามารถสร้างกราฟ-ยา้ยกราฟได ้
5.สามารถสร้างเทมเพลตไวใ้ชง้านได ้
6.สามารถดูตวัอยา่งก่อนพิมพไ์ด ้
7.สามารถสั่งพิมพต์ารางและกราฟออกทางเคร่ืองพิมพไ์ด ้

 
เนือ้หาสาระ 
การสร้างกราฟและการพมิพ์ออกทางเคร่ืองพมิพ์ 
การสร้างกราฟจากตารางข้อมูล 

 1. คลิกเลือกขอ้มูล A1:A4  ชุดท่ี 1 และกดปุ่ม Ctrl คา้งไว ้เลือกขอ้มูลชุดท่ี 2 C1:C4 
 2. คลิกท่ีเมนู  แทรก-->แผนภูมิ    หรือคลิกท่ีปุ่มตวัช่วยสร้างแผนภูมิ 
 3. คลิกเลือกรูปแบบของแผนภูมิ (กราฟ)   ท่ีตอ้งการ 

4. คลิกท่ีปุ่ม   ถดัไป > 
5. พิมพช่ื์อของแผนภูมิ: ราคารวม  พิมพแ์กนประเภท (X):  รายการ  พิมพแ์กนค่า (Z):   จ  านวน 
6. คลิกท่ีปุ่ม  ถดัไป > 
7. คลิกท่ีปุ่ม  ถดัไป > 
8. คลิกท่ีปุ่ม เสร็จส้ิน 

การปรับแต่งรูปกราฟ/แผนภูม ิ
1. คลิกเมาส์ท่ีพื้นวา่งสีขาวใกลรู้ปกราฟ   จะปรากฎเส้นประ ใหค้ลิกท่ีมุมบนขวา  เพื่อขยายรูปกราฟ 
2. คลิกเมาส์ท่ีพื้นดา้นนอกรูปกราฟ 
3. คลิกเมาส์ขยาย   ความกวา้งใหก้บัพื้นท่ี   ดา้นนอกของรูปกราฟ 

การปรับแต่งรูปกราฟแบบ 3 มิติ 
1. คลิกเมนู  แผนภูมิ-->มุมมอง 3 มิติ 



2. คลิกท่ีลูกศรบนหรือล่างเพื่อปรับมุมมอง 
3. รูปกราฟแสดงตวัอยา่งผลลพัธ์ท่ีได ้
4. คลิกท่ีปุ่ม  ตกลง 

การใส่ค าอธิบายแท่งกราฟ 
1. คลิกเมนู แผนภูมิ-->ตวัเลือกแผนภูมิ 
2. คลิกท่ีแทบ็  ช่ือเร่ือง 
3.  ช่ือแผนภูมิ:  ราคารวม   แกนประเภท(X):  จ  านวน    แกนค่า (Z): รายการ 
4. คลิกท่ีแทบ็ป้ายช่ือขอ้มูล 
5. คลิกหนา้ส่ีเหล่ียม ค่า 
6. คลิกท่ีปุ่ม ตกลง 

การเลอืกชนิดของกราฟ/แผนภูมิ 
1. คลิกเมนู  แผนภูมิ-->ชนิดแผนภูมิ 
2. หรือคลิกท่ีปุ่ม  
3. คลิกท่ี วงกลม ใหมี้แถบสี 
4. คลิกเลือกรูปแบบท่ีตอ้งการ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  ตกลง 
6. จะแสดงชนิดของกราฟวงกลม 
7. คลิกท่ีรายการเส้น 
8.  เลือกรูปแบบของกราฟเส้น 
9. คลิกท่ีปุ่ม ตกลง  

การใส่รูปภาพลงในแท่งกราฟ 
1. คลิกท่ีรูปกราฟแท่งใหมี้จุด Handle 
2. คลิกเมนู  แทรก-->รูปภาพ-->จากแฟ้ม    หรือ ภาพตดัปะ (ตวัอยา่งน้ีใชจ้ากแฟ้ม) 
3. คลิกเลือกรูปภาพท่ีตอ้งการแทรก 
4. คลิกท่ีปุ่ม  ตกลง 

การส่ังพมิพ์ตารางและกราฟออกทางเคร่ืองพมิพ์ 
1. เปิดแฟ้มขอ้มูลช่ือ  กราฟ.xlsx   ท่ีจะพิมพ ์
2. คลิกท่ีเมนู แฟ้ม-->พิมพ.์.. 
3.  เลือกเคร่ืองพิมพท่ี์ตอ้งการใชง้านช่องช่ือ: 
4. พิมพจ์  านวนส าเนาท่ีตอ้งการ  
5. คลิกท่ีปุ่ม  ตกลง    

 


