
 

ใบความรู้   หน่วยการเรียนที ่7 

รหัสวชิา 2001- 0001 วชิาคอมพวิเตอร์เพือ่งานอาชีพ ระดับ ปวช. 1 จ านวน 2 หน่วยกติ 

ช่ือหน่วย      จดหมายเลก็ทรอนิกส์ E-mail  จ านวน         3              ช่ัวโมง 

ช่ือเร่ือง                 จดหมายเล็กทรอนิกส์ E-mail จ านวน         1              สัปดาห์ 

 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1.  มีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการท างานของจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  
2.  มีความเขา้ใจถึงเวบ็ไซตต่์าง ๆ ท่ีใหบ้ริการอีเมลฟ์รี 
3.  สามารถสมคัรใชง้าน Hotmail อีเมลฟ์รีได ้
4.  สามารถเปิดอ่านอีเมลฟ์รีของ Hotmail ได ้

 
เนือ้หาสาระ 
จดหมายเลก็ทรอนิกส์ E-mail 
การท างานของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 

 จดหมายอิเล็กทรอนิกส์หรือเรียกสั้น ๆ วา่  “อีเมล์” (E-mail หรือ Electronic Mail) คือจดหมายท่ีพิมพ์
ข้ึนมาบนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และจดัส่งถึงผูรั้บผา่นทางระบบอินเทอร์เน็ต รูปแบบอีเมลแ์อดเดรส (E-mail 
Address)     

 

 
เวบ็ไซต์ต่าง ๆ ทีห้่บริการฟรีอเีมล์ 

1. เวบ็ไซต ์www.ThaiMail.com 
2. เวบ็ไซต ์www.Chaiyo.com 
3. เวบ็ไซต ์www.Hotmail.com 
4. เวบ็ไซต ์www.Yahoo.co.th 

การสมัครใช้งาน Hotmail อเีมล์ฟรี 
1.   พิมพเ์ขา้เวบ็ไซต ์ www.hotmail.com 
2.   พิมพช่ื์ออีเมล ์ampachai@hotmail.com     
3.   คลิกท่ีปุ่ม  ลงทะเบียน 
4.   พิมพช่ื์ออีเมลแ์อดเดรส เช่น   ampachai 
5.   คลิกท่ีปุ่ม  ตรวจสอบการใชง้าน 
6.   พิมพร์หสัผา่นและยนืยนัรหสัผา่น 
7.   เลือกค าถามส าหรับสร้างตวัเลือกในการก าหนดรหสัผา่นใหม่ และค าตอบเฉพาะ 
8.   ใหก้รอกขอ้มูลช่ือ-ท่ีอยูข่องนกัเรียน ช่องวนัเกิด เดือน ปี ช่องปีใหใ้ส่ปี คศ.  เช่น  1960 
9.   คลิกท่ีปุ่ม  ยอมรับ 

ช่ืออเีมล์ 

ช่ือผู้ให้บริการ www.hotmail.com 



10.   คลิกท่ีปุ่ม  ด าเนินการต่อ 
การเปิดอ่านอเีมล์ฟรีของ Hotmail 

1.   เขา้สู่เวบ็ไซต ์www.hotmail.com      พิมพอี์เมลแ์อดเดรส และรหสัผา่น 
2.  คลิกท่ีปุ่ม  ลงช่ือเขา้ใช ้
3.  คลิกท่ี   จดหมายทั้งหมด 
4.  คลิกท่ี   จดหมายท่ีตอ้งการเปิดอ่าน 
5.  แสดงขอ้ความภายในจดหมาย 
6.  เม่ืออ่านจดหมายเสร็จ คลิกท่ี กล่องจดหมาย 

การเช็คดูอเีมล์หรือจดหมายใหม่ 
1.   เขา้สู่เวบ็ไซต ์www.hotmail.com   พิมพอี์เมลแ์อดเดรส และรหสัผา่น 
2.   คลิกท่ีปุ่ม  ลงช่ือเขา้ใช ้
3.   ดูจากตวัเลขในวงเล็บวา่มีอีเมลใ์หม่มาหรือเปล่า 
4.   คลิกท่ี จดหมายทั้งหมด หรือแทบ็ จดหมาย   แสดงรายการจดหมายทั้งหมด 
5.   คลิกท่ี  จดหมายท่ีตอ้งการเปิดอ่าน 
6.   แสดงเน้ือหาจดหมาย 

การส่งอเีมล์หรือจดหมายอเิล็กทรอนิกส์ 
1. คลิกท่ีปุ่ม สร้าง 
2. กรอกช่ืออีเมลท่ี์ตอ้งการจะส่งจดหมายถึง 
3. กรอกช่ือเร่ืองของจดหมาย    ลงในช่อง เร่ือง: 
4. พิมพเ์น้ือหาของจดหมาย 
5. คลิกท่ีปุ่ม ส่ง 
6. เม่ืออีเมลส่์งเรียบร้อย จะปรากฎขอ้ความวา่จดหมายของคุณไดถู้กส่งไปยงัช่ืออีเมลท่ี์ส่ง 

การตอบจดหมายกลบั 
1.  คลิกท่ี  จดหมายท่ีตอ้งการเปิดอ่าน 
2.  คลิกท่ีปุ่ม  ตอบกลบั 
3.  คลิกเน้ือหาท่ีตอ้งการตอบกลบั 
4.  สังเกตจะมีเน้ือหาจดหมายเดิมดา้นล่าง 
5.  คลิกท่ีปุ่ม  ส่ง 
6.  จดหมายถูกส่งเรียบร้อย จะปรากฎขอ้ความจดหมายของคุณไดถู้กส่งไปยงัมีช่ืออีเมลด์า้นล่าง 

การแนบไฟล์ไปกบัจดหมาย 
1.   คลิกท่ีปุ่ม   แนบ 
2.  เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการแนบกบัจดหมาย 
3.  คลิกท่ีปุ่ม  Open 
4.  คลิกท่ีปุ่ม  ตกลง หรือตกลงและแนบเอกสารเพิ่มเติม 
5.  ไฟลจ์ะถูกส่งข้ึนไปบนอินเทอร์เน็ต 
6.  คลิกท่ีปุ่ม ส่ง 
 

 


