
ค ำถำมท้ำยหน่วยเรียนที่ 5-1 เร่ือง เปิดโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 

ค ำชี้แจง   จงตอบค าถามลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 
 1.   จงอธิบายลกัษณะของโปรแกรม PowerPoint    
.......................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................... 

2.  จงบอกขั้นตอนการเตรียมงานกอ่นการน าเสนอ  
....................................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. ......................... 
 3.   ทาสกเ์พน (Task Pane) คืออะไร 
......................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................... 
 4.  จงบอกมุมมองต่าง ๆ ของโปรแกรม PowerPoint      
....................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................ ............................... 
 5.  การสร้างงานน าเสนอหรือพรีเซนเตชนัมีก ีว่ิธี   อะไรบา้ง        
....................................................................................................................................................................................... 
 6.   การดูงานน าเสนอท่ีสร้างเรียบร้อยแลว้ สามารถท าได้ก ีว่ิธี อะไรบา้ง
....................................................................................................................................................................................... 
 7.   การบนัทึกไฟล์สามารถท าได้ก ีว่ิธี  อะไรบา้ง 
.......................................................................................................................................................................................  
 8.   การเปิดไฟลแ์บบด่วน สามารถท าได้อยา่งไร
........................................................................................... ............................................................................................  
 9.   การปิดโปรแกรม สามารถท าได้อยา่งไร 
............................................................................................................................ ........................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
 10.  การออกจากโปรแกรมแบบรวดเร็ว สามารถท าไดด้ว้ยวิธีอะไร  
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

 


