
ค ำถำมท้ำยหน่วยเรียนที่ 3-4 เร่ือง เอกสารประเภทต่างๆและการพิมพ์  

ค ำชี้แจง   จงตอบค าถามลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 

 1. การสร้างตารางมีก ีว่ิธี อะไรบา้ง     
....................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................  

2.   แถว (Row)  คือ 
............................................................................................................................ ........................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
 3.   สดมภ์ / คอลมัน์ (Column) คือ
...................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................ ....... 
 4.  เซลล์ (Cell) คือ     
................................................................................................. ......................................................................................  
....................................................................................................................................................................................... 
 
 5.  การเพ่ิมแถวดว้ยเมนูค าสัง่ ใชค้ าสัง่อยา่งไร       
....................................................................................................................................................................................... 
 6.  การรวมเซลลห์รือเรียกอีกอยา่งหน่ึงว่าอยา่งไร
....................................................................................................................................................................................... 
 7.  การรวมเซลลห์รือเรียกอีกอยา่งหน่ึงว่าอยา่งไร
....................................................................................................................................................................................... 
 8.  กอ่นท าการปรับแต่งตาราง ส่ิงส าคญัท่ีตอ้งท าอนัดบัแรกคืออะไร
....................................................................................................................................................................................... 
 9.  จงบอกวิธีการเพ่ิมคอลมัน์ดว้ยวิธีการต่าง ๆ 
....................................................................................................................................................................................... 
 10. รูปแบบตารางอตัโนมติั (Table AutoFormat) หมายถึงอยา่งไร
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
เอกสำรอ้ำงอิงและเอกสำรที่ต้องค้นคว้ำเพิ่มเตมิ 
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